
คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตำบลนาเมือง  อำเภอเสลภูมิ  จังหวัดรอยเอ็ด กระทรวงมหาดไทย 
......................................................................................................................................................................................... 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายขุององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2548 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูท่ีจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป 
และมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกำหนด 
 หลักเกณฑ :  
  1. มีสัญชาติไทย 
  2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
  3. มอีายุ 60 ปบริบูรณข้ึนไป ซื้อไดลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
  4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรอืองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น ไดแก ผูรับบำนาญ เบ้ียหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูใน
สถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชน
อยางอ่ืนที่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 
 ในการยืนคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังนี้ 
  1. รับเงนิสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธ ิ
  2. โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนาม
บุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธ ิ
 วิธีการ : 
  1. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสาร
หลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศ
กำหนดดวยตนเอง หรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนมาดำเนินการให 
  2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผาน
มา ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบีย้ยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
  3. กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงครับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตน ยายไป 
 
ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลนาเมือง 

อำเภอเสลภูมิ จังหวัดรอยเอ็ด 45120 
โทร. 043-501633 

หรือ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปดใหบริการ 1-30 พฤศจิกายน ของทุกป 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. 



 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิขอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 นาที 
 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
- ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ในปงบประมาณ
ถัดไปหรือผูรับมอบอำนาจ ยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน 
และเจาหนาที่ตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัด เทศบาลตำบล

นาเมือง 

2 การพิจารณา 
- ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยืน่คำขอลงทะเบียนใหผูขอ
ลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัด เทศบาลตำบล

นาเมือง 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบตัรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ ที่
มีรูปถาย พรอมสำเนา 
          ฉบับจริง    1  ชุด 
          สำเนา      1   ชุด 

- 

2 ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา      1  ชุด 

- 

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนา  
(กรณีทีผู่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคผานธนาคร) 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา      1 ชุด 

- 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา     1  ชุด 

 

5 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบตัรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ี
มีรูปถาย พรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา      1 ชุด 

- 

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ  
(กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับเงินผานธนาคาร
ของผูรับมอบอำนาจ) 
          ฉบับจริง   1  ชุด 
          สำเนา      1 ชุด 

- 



 
คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนำบริหาร 
 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนำบริการ 

1 งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด เทศบาลตำบลนาเมือง 
หมายเหตุ : 155 หมูที่ 5 ตำบลนาเมือง อำเภอเสลภูมิ  จังหวัดรอยเอ็ด 
โทรศพัท : 043-601533 
เว็บไซค : www.namuang.co.th 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
 
ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 

1 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินผูสูงอายุ 
 
 


